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I. Informacje ogolne

1. Glownym celem wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa jest zapewnienie zgodnosci dziatania
Polskiego Stowarzyszenia Terapeutow Terapii Skoncentrowanej na Rozwigzaniach jako
Administratora Danych Osobowych z przepisami prawa regulujacymi kwesti¢ administrowania
| przetwarzania danych osobowych. Niniejsza Polityka Bezpieczenstwa opisuje w szczegolnosci zasady
i procedury przetwarzania danych osobowych i ich zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostgpem.

2. Dokument Polityki Bezpieczenstwa zostal opracowany w oparciu o wytyczne zawarte
W nastepujacych aktach prawnych:

- ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j.) ;

- rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
[rozporzadzenie ogdlne o ochronie danych].

3.Wszelkie przetwarzanie danych osobowych powinno byé¢ zgodne z prawem i rzetelne. Dla 0sob
fizycznych powinno by¢ przejrzyste, ze dotyczace ich dane osobowe sg zbierane, wykorzystywane,
przegladane lub w inny sposob przetwarzane oraz w jakim stopniu te dane osobowe sa lub beda
przetwarzane. Zasada przejrzystosci wymaga, by wszelkie informacje 1 wszelkie komunikaty zwigzane
z przetwarzaniem tych danych osobowych byly fatwo dostgpne i zrozumiale oraz sformulowane
jasnym 1 prostym jezykiem. Zasada ta dotyczy w szczegdlnosci informowania osob, ktérych dane
dotycza, o tozsamosci administratora i celach przetwarzania oraz innych informacji majacych zapewnié
rzetelnos¢ 1 przejrzystos¢ przetwarzania w stosunku do osob, ktorych sprawa dotyczy, a takze prawa
takich osob do uzyskania potwierdzenia i informacji o przetwarzanych danych osobowych ich
dotyczacych. Osobom fizycznym nalezy uswiadomi¢ ryzyka, zasady, zabezpieczenia i prawa zwigzane
z przetwarzaniem danych osobowych oraz sposoby wykonywania praw przyshugujacych im w zwiazku
z takim przetwarzaniem. W szczeg6lnosci konkretne cele przetwarzania danych osobowych powinny
by¢ wyrazne, uzasadnione i okre§lone w momencie ich zbierania. Dane osobowe powinny by¢
adekwatne, stosowne 1 ograniczone do tego, co niezbedne do celow, dla ktorych sa one przetwarzane.
Wymaga to w szczegdlno$ci zapewnienia ograniczenia okresu przechowywania danych do $cistego
minimum. Dane osobowe powinny by¢ przetwarzane tylko w przypadkach, gdy celu przetwarzania nie
mozna w rozsadny sposob osiggnag¢ innymi sposobami. Aby zapobiec przechowywaniu danych
osobowych przez okres dtuzszy, niz jest to niezbedne, administrator powinien ustali¢ termin ich
usuwania lub okresowego przegladu. Nalezy podja¢ wszelkie rozsadne dziatania zapewniajace
sprostowanie lub usuniecie danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe. Dane osobowe powinny by¢
przetwarzane w sposob zapewniajacy im odpowiednie bezpieczenstwo i odpowiednia poufnos¢, w tym
ochrong przed nieuprawnionym dostgpem do nich 1 do sprzetu stuzacego ich przetwarzaniu oraz przed
nieuprawnionym korzystaniem z tych danych i z tego sprzgtu (motyw 39 RODO).

4. Aby przetwarzanie byto zgodne z prawem, powinno si¢ odbywa¢ na podstawie zgody osoby, ktorej
dane dotycza, lub na innej uzasadnionej podstawie przewidzianej prawem, w tym musi si¢ odbywac
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z poszanowaniem obowiazku prawnego, ktéremu podlega administrator, lub z poszanowaniem umowy,
ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub w celu podjecia dzialan na zadanie osoby, ktorej dane
dotycza, przed zawarciem umowy (motyw 40 RODO).

5. Zgoda powinna by¢ wyrazona w drodze jednoznacznej potwierdzajacej czynnosci, ktora wyraza
odnoszace si¢ do okreslonej sytuacji dobrowolne, §wiadome i jednoznaczne przyzwolenie osoby,
ktérych dane dotycza, na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych i ktéra ma na przyktad
forme pisemnego lub ustnego oswiadczenia (motyw 32 RODO).

Jesli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza, administrator powinien
by¢ w stanie wykazaé, ze osoba, ktorej dane dotycza, wyrazita zgode na operacje przetwarzania.
Zgodnie z dyrektywa Rady 93/13/EWG (') o$wiadczenie o wyrazeniu zgody przygotowane przez
administratora powinno mie¢ zrozumiata 1 fatwo dostepna forme, by¢ sformutowane jasnym i prostym
jezykiem i nie powinno zawiera¢ nieuczciwych warunkow. Aby wyrazenie zgody bylo §wiadome,
osoba, ktorej dane dotycza, powinna zna¢ przynajmniej tozsamo$¢ administratora oraz zamierzone cele
przetwarzania danych osobowych. Wyrazenia zgody nie nalezy uznawac¢ za dobrowolne, jezeli osoba,
ktérej dane dotycza, nie rzeczywistego lub wolnego wyboru oraz nie moze odmoéwi¢ ani wycofaé
zgody bez niekorzystnych konsekwencji (motyw 42 RODO).

6. Przetwarzanie powinno by¢ zgodne z prawem, jezeli jest ono niezb¢edne w zwigzku z zawarciem
umowy lub zamiarem zawarcia umowy (motyw 44 RODO).

7. Jezeli przetwarzanie odbywa si¢ w celu wypehlienia obowigzku prawnego, ktéoremu podlega
administrator, lub jezeli jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wladzy publicznej, podstawe¢ przetwarzania powinno stanowi¢ prawo Unii
lub prawo panstwa cztonkowskiego (motyw 45 RODO).

8. Zasady rzetelnego 1 przejrzystego przetwarzania wymagaja, by osoba, ktérej dane dotycza, byla
informowana o prowadzeniu operacji przetwarzania i o jej celach. Administrator powinien podac
osobie, ktorej dane dotycza, wszelkie inne informacje niezbedne do zapewnienia rzetelnosci 1
przejrzystosci  przetwarzania, uwzgledniajac konkretne okolicznosci 1 konkretny kontekst
przetwarzania danych osobowych (motyw 60 RODO).

9. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych dotyczacych osoby, ktorej dane dotycza, nalezy
przekazac¢ tej osobie w momencie zbierania danych, a jezeli danych nie uzyskuje si¢ od osoby, ktorej

dane dotycza, lecz z innego zrodla — w rozsagdnym terminie, zaleznie od okoliczno$ci (motyw 61
RODO).

10. Kazda osoba fizyczna powinna mie¢ prawo dostgpu do zebranych danych jej dotyczacych oraz
powinna mie¢ mozliwos¢ fatwego wykonywania tego prawa w rozsadnych odstgpach czasu, by mie¢
$wiadomos¢ przetwarzania 1 moc zweryfikowaé zgodno$¢ przetwarzania z prawem (motyw 63 RODO).

11. Kazda osoba fizyczna powinna mie¢ prawo do sprostowania danych osobowych jej dotyczacych
oraz prawo do ,.bycia zapomnianym”, jezeli zatrzymywanie takich danych narusza rozporzadzenie
RODO, prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega administrator. Osoba, ktore;j
dane dotycza, powinna w szczegdlnosci mie¢ prawo do tego, by jej dane osobowe zostaly usunigte 1
przestaty by¢ przetwarzane, jezeli dane te nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych byty zbierane lub w
inny sposob przetwarzane, jezeli osoba, ktorej dane dotycza, cofneta zgode lub jezeli wniosta sprzeciw
wobec przetwarzania danych osobowych jej dotyczacych, lub jezeli przetwarzanie jej danych
osobowych nie jest z innego powodu zgodne z rozporzgdzeniem RODO (motyw 65 RODO).
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12. Ochrona praw i wolno$ci osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
wymaga wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by zapewni¢ spetnienie
wymogow rozporzadzenia RODO. Aby moéc wykaza¢ przestrzeganie rozporzadzenia RODO,
administrator powinien przyja¢ wewngtrzne polityki i wdrozy¢ $rodki, ktére sg zgodne w szczegodlnosci
z zasadg uwzgledniania ochrony danych w fazie projektowania oraz z zasadg domys$lnej ochrony
danych.

13. Obszarem przetwarzania danych osobowych przez Polskie Stowarzyszenie Terapeutow Terapii
Skoncentrowanej na Rozwigzaniach jest siedziba Stowarzyszenia przy ulicy Patriotow 44A/9, 04-912
Warszawa.

14. Ochrona danych osobowych realizowana jest poprzez stosowanie zabezpieczen w postaci srodkoéw
organizacyjnych, $rodkéw ochrony fizycznej oraz $rodkéw technicznych systemu informatycznego
w ramach procedur zawartych w Polityce Bezpieczenstwa Danych Osobowych.

15. Utrzymanie bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych w Polskim Stowarzyszeniu
Terapeutow Terapii Skoncentrowanej na Rozwiazaniach rozumiane jest jako zapewnienie ich poufnosci,
integralnosci, rozliczalno$ci oraz dostgpnosci na odpowiednim poziomie. Miarg bezpieczenstwa jest
wielko$¢ ryzyka zwigzanego z ochrong danych osobowych.

16. Zastosowane zabezpieczenia majg stuzy¢ osiggni¢ciu powyzszych celow:

1) Poufno$é danych — zapewnienie, ze informacja nie jest udostepniana lub ujawniana
nieautoryzowanym osobom, podmiotom lub procesom;

2) Integralnosé¢ danych— zapewnienie, ze dane nie zostaty zmienione lub zniszczone w sposob
nieautoryzowany;

3) Dostepnosé informacji — zapewnienie, ze osoby upowaznione majg dostep do informacji
1 zwigzanych z nig zasobow wtedy, gdy jest to potrzebne;

4) Rozliczalno$é danych — zapewnienie, ze dziatania podmiotu mogg by¢ przypisane w sposob
jednoznaczny tylko temu podmiotowi;

5) Autentyczno$¢ danych — zapewnienie, ze tozsamos$¢ podmiotu lub zasobu jest taka, jak
deklarowana;

6) Integralnos$¢ systemu — nienaruszalno$¢ systemu, niemoznos¢ jakiejkolwiek manipulacji,
zardwno zamierzonej, jak i przypadkowej;

7) Zarzadzanie ryzykiem — proces identyfikowania, kontrolowania i minimalizowania lub
eliminowania ryzyka dotyczacego bezpieczenstwa, ktore moze dotyczyé systemow
informacyjnych shuzacych do przetwarzania danych osobowych;

8) Minimalizacja danych — przetwarzanie danych stosownych, ograniczonych, niezbg¢dnych
i adekwatnych do realizacji celow w ktorych zostaty zebrane.



17. Administrator Danych Osobowych gromadzi i przetwarza dane osobowe w celu realizacji zadan
statutowych w stosunku do cztonkéw Stowarzyszenia.

I1. Definicje
1. Przez uzyte w Polityce Bezpieczenstwa okreslenia nalezy rozumie¢:

1)Polityka Bezpieczenstwa — rozumie si¢ przez to Polityk¢ Bezpieczenstwa Ochrony Danych
Osobowych w Polskim Stowarzyszeniu Terapeutow Terapii Skoncentrowanej na
Rozwigzaniach;

2)Administrator Danych Osobowych— Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu
niniejszej Polityki Bezpieczenstwa jest Polskie Stowarzyszenie Terapeutow Terapii
Skoncentrowanej na Rozwigzaniach, ktore zgodnie =z § 27 Statutu Stowarzyszenia
reprezentowane jest przez Prezesa Zarzadu i Czlonka Zarzadu lub dwoch Cztonkow Zarzadu
dzialajacych tacznie;

3)Dane osobowe - oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotyczg™); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna
to osoba, ktora mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegodlnosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ 1 nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczna,
fizjologiczna, genetyczna, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos$¢ osoby
fizycznej;

4)Przetwarzanie - oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udost¢pnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

5) Ograniczenie przetwarzania — oznacza oznaczenie przechowywanych danych osobowych
w celu ograniczenia ich przyszlego przetwarzania;

6) Profilowanie - oznacza dowolng forme¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych
osobowych, ktore polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikow
osobowych osoby fizycznej, w szczegolnosci do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych
efektow pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencii,
zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania si¢;

7) Pseudonimizacja - oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposob, by nie mozna

ich bylo juz przypisa¢ konkretnej osobie, ktorej dane dotyczg, bez uzycia dodatkowych
informacji, pod warunkiem ze takie dodatkowe informacje sa przechowywane osobno i s3
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objete $rodkami technicznymi 1 organizacyjnymi uniemozliwiajacymi ich przypisanie
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej;

8) Zbior danych -oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedlug
okreslonych kryteridow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie;

9) Administrator - oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktory samodzielnie lub wspolnie z innymi ustala cele 1 sposoby przetwarzania danych
osobowych; jezeli cele i sposoby takiego przetwarzania sa okreslone w prawie Unii lub
w prawie panstwa czlonkowskiego, to rowniez w prawie Unii lub w prawie panstwa
cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony administrator lub moga zosta¢ okreslone konkretne
Kkryteria jego wyznaczania;

10) Podmiot przetwarzajacy — oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke
lub inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu administratora.;

11) Odbiorca - oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostk¢ lub inny
podmiot, ktéremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecia.
Organy publiczne, ktore mogg otrzymywac dane osobowe w ramach konkretnego postepowania
zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego, nie sg jednak uznawane za
odbiorcow; przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami
o ochronie danych majacymi zastosowanie stosownie do celow przetwarzania;

12) Strona trzecia - oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub
podmiot inny niz osoba, ktorej dane dotycza, administrator, podmiot przetwarzajacy czy osoby,
ktore — z upowaznienia administratora lub podmiotu przetwarzajacego — moga przetwarzac
dane osobowe;

13) Zgoda - osoby, ktorej dane dotycza oznacza dobrowolne, konkretne, $wiadome
1 jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktorej dane dotycza, w formie o$§wiadczenia lub
wyraznego dziatania potwierdzajgcego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych
osobowych;

14) Naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczenstwa
prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do danych
osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

15) Szczegoélne kategorie danych osobowych:

- ,dane genetyczne” oznaczaja dane osobowe dotyczace odziedziczonych lub nabytych

cech genetycznych osoby fizycznej, ktore ujawniaja niepowtarzalne informacje o

fizjologii lub zdrowiu tej osoby i ktére wynikaja w szczegolnosci z analizy probki
biologicznej pochodzacej od tej osoby fizycznej;

- ,dane biometryczne” oznaczaja dane osobowe, ktére wynikajg ze specjalnego
przetwarzania technicznego, dotycza cech fizycznych, fizjologicznych lub



behawioralnych osoby fizycznej oraz umozliwiaja lub potwierdzaja jednoznaczng
identyfikacj¢ tej osoby, takie jak wizerunek twarzy lub dane daktyloskopijne;

- ,,dane dotyczace zdrowia” oznaczajg dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub
psychicznym osoby fizycznej — w tym o korzystaniu z ustug opieki zdrowotnej —
ujawniajgce informacje o stanie jej zdrowia.

16) Organizacja miedzynarodowa - oznacza organizacj¢ i organy jej podlegajace dzialajace
na podstawie prawa mig¢dzynarodowego publicznego lub inny organ powolany w drodze
umowy migdzy co najmniej dwoma panstwami lub na podstawie takiej umowy;

17)Biuro — Biuro Polskiego Stowarzyszenia Terapeutow Terapii Skoncentrowanej na
Rozwigzaniach;

18) Ustawa -Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781
tj.);

19)RODO - Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/
WE [rozporzadzenie ogdlne o ochronie danych];

20)Usuwanie danych — rozumie si¢ przez to zniszczenie danych osobowych lub taka ich
modyfikacje, ktora nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dotycza;

21)System informatyczny - rozumie si¢ przez to zespdt wspotpracujacych ze sobg urzadzen,
programow, procedur przetwarzania informacji 1 narzedzi programowych zastosowanych w celu
przetwarzania danych osobowych;

22) Bezpieczenstwo systemu informatycznego — wdrozenie stosownych Srodkow
administracyjnych, technicznych i fizycznych w celu zabezpieczenia zasobow technicznych
oraz ochrony przed nieuprawnionym przetwarzaniem danych;

23)Administrator Systemu Informatycznego — osoba odpowiedzialna za sprawnosc,
konserwacje oraz wdrazanie technicznych zabezpieczen systemu informatycznego do
przetwarzania danych osobowych;

15) Uzytkownik - rozumie si¢ przez to osobe wyznaczong i upowazniong przez Administratora
danych do przetwarzania danych osobowych, przeszkolong w zakresie ochrony tych danych;

16) Stacja robocza — stacjonarny lub przenos$ny komputer wchodzacy w sklad systemu

informatycznego umozliwiajacy uzytkownikom systemu dostgp do danych osobowych
znajdujacych si¢ w systemie.

I11. Cel i zakres Polityki



1. Ustawa o ochronie danych osobowych naktada na Administratora Danych obowigzek stosowania
odpowiednich s$rodkow technicznych i1 organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzanych
danych osobowych oraz zabezpieczenie ich migdzy innymi przed udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, a takze zmiang, utrata, uszkodzeniem lub
zniszczeniem. Celem niniejszej Polityki Bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych jest
opracowanie optymalnych i1 zgodnych z wymogami prawa zasad przetwarzania danych, ktorych
zbieranie 1 przetwarzanie jest niezbedne dla realizacji zadan statutowych Polskiego Stowarzyszenia
Terapeutow Terapii Skoncentrowanej na Rozwigzaniach oraz dla biezgcej dziatalnosci Stowarzyszenia.

2. W Polskim Stowarzyszeniu Terapeutow Terapii Skoncentrowanej na Rozwigzaniach przetwarzane sg
przede wszystkim dane osobowe czlonkow Stowarzyszenia oraz oséb wspolpracujacych ze
Stowarzyszeniem na podstawie umow cywilnoprawnych. Stowarzyszenie, w zwigzku z realizacja
zadan statutowych, przetwarza takze dane osobowe beneficjentow i wnioskodawcow, a takze dane
uczestnikdw szkolen organizowanych przez Stowarzyszenie. Wykaz poszczegolnych zbiorow danych
osobowych wraz ze wskazaniem programoéw zastosowanych do przetwarzania danych w Polskim
Stowarzyszeniu Terapeutow Terapii Skoncentrowanej na Rozwigzaniach stanowi zatgcznik nr 2 do
Polityki Bezpieczenstwa.

3. Dane osobowe we wskazanych powyzej zbiorach danych sg przetwarzane i1 sktadowane zar6wno
w postaci dokumentacji tradycyjnej jak i elektronicznej.

4. Polityke Bezpieczenstwa stosuje si¢ przede wszystkim do:

1) wszystkich informacji dotyczacych danych os6b wspodtpracujacych ze Stowarzyszeniem na
podstawie umow cywilnoprawnych, w tym danych osobowych 1 tresci zawieranych umow;

2) wszystkich danych dotyczacych czionkéw Polskiego Stowarzyszenia Terapeutow Terapii
Skoncentrowanej na Rozwiazaniach oraz innych osob, ktore wypetnity deklaracj¢ cztonkowska
Stowarzyszenia;

3) informacji dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych, w tym w szczegdlnosci nazw
kont 1 hasel w systemach przetwarzania danych osobowych;

4) rejestru 0s6b dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych;

5) innych dokumentéw zawierajacych dane osobowe.
5. Zakres ochrony danych osobowych okreslony w Polityce Bezpieczenstwa ma zastosowanie do
systemOw informatycznych Polskiego Stowarzyszenia Terapeutow Terapii Skoncentrowanej na

Rozwigzaniach, w ktorych sa przetwarzane dane osobowe, a w szczegdlnosci do:

1) wszystkich istniejacych, wdrazanych obecnie lub w przysztosci systemow informatycznych
oraz papierowych, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe podlegajace ochronie;

2) wszystkich lokalizacji - pomieszczen, w ktorych sg lub beda przetwarzane informacje
podlegajace ochronie;

3) wszystkich os6b $wiadczacych prace badz ustugi cywilnoprawne na rzecz Administratora
Danych Osobowych, ktére uzyskaly upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
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6. Do stosowania zasad okreslonych w Polityce Bezpieczenstwa zobowigzani sg wszyscy Uzytkownicy
danych, w tym w szczegdlnoscizleceniobiorcy oraz wszelkie inne osoby majace dostep do informacji
podlegajacych ochronie, w tym zwlaszcza cztonkowie organdéw Polskiego Stowarzyszenia Terapeutow
Terapii Skoncentrowanej na Rozwigzaniach.

IV. Obowiazki i odpowiedzialnos¢

Uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0sob fizycznych o roznym prawdopodobienstwie 1 wadze zagrozenia, administrator wdraza
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato si¢ zgodnie z RODO i
aby moc to wykaza¢. Srodki te sa w razie potrzeby poddawane przeglagdom i uaktualniane. Jezeli jest to
proporcjonalne w stosunku do czynnosci przetwarzania, $rodki te obejmuja wdrozenie przez
administratora odpowiednich polityk ochrony danych (art. 24 RODO).

Administrator wdraza odpowiednie §rodki techniczne i organizacyjne, aby domyslne przetwarzane byty
wylacznie te dane osobowe, ktore sa niezbedne dla osiagniecia kazdego konkretnego celu
przetwarzania. Obowigzek ten odnosi si¢ do ilosci zbieranych danych osobowych, zakresu ich
przetwarzania, okresu ich przechowywania oraz ich dostepnosci (art. 25 RODO).

1. Do najwazniejszych obowigzkéw Administratora Danych nalezy:

1) organizacja bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami RODO oraz
innych przepiséw regulujacych zasady bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych;

2) zapewnienie przetwarzania danych zgodnie z uregulowaniami Polityki Bezpieczenstwa;
3) wydawanie i1 anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

4) przeprowadzanie szkolen uzytkownikéw przed dopuszczeniem do pracy z systemem
informatycznym przetwarzajacym dane osobowe;

5) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

6) prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych;

7) nadzér nad bezpieczenstwem danych osobowych;

8) kontrola dzialan uzytkownikow pod wzgledem zgodnoSci przetwarzania danych
Z przepisami o ochronie danych osobowych;

9) inicjowanie i1 podejmowanie przedsigwzig¢ w zakresie doskonalenia ochrony danych
osobowych;

10) biezacy monitoring 1 zapewnienie ciggtosci dziatania systemu informatycznego oraz baz
danych;
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11) optymalizacja wydajnosci systemu informatycznego, baz danych, instalacje i konfiguracje
sprzetu sieciowego 1 serwerowego;

12) instalacja i konfiguracja oprogramowania systemowego, sieciowego, oprogramowania
stuzacego do zarzadzania baza danych;

13) konfiguracja i administrowanie oprogramowaniem systemowym, sieciowym oraz
bazodanowym zabezpieczajagcym dane chronione przed nieupowaznionym dostgpem;

14) wspotpraca z dostawcami ustug oraz sprzetu sieciowego i serwerowego oraz zapewnienie
zapisOw dotyczacych ochrony danych osobowych;

15) zarzadzanie kopiami awaryjnymi konfiguracji oprogramowania systemowego, sieciowego;
16) przeciwdziatanie probom naruszenia bezpieczenstwa informacji;
17) zmiana lub usprawnienie procedur bezpieczenstwa i standardéw zabezpieczen;
18) zarzadzanie licencjami oraz procedurami ich dotyczacymi;
19) prowadzenie profilaktyki antywirusowe;j.

2. Do najwazniejszych obowigzkéw osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych nalezy:
1) znajomos$¢, zrozumienie 1 stosowanie w mozliwie najwigkszym zakresie wszelkich
dostgpnych  $rodkéw ochrony danych osobowych oraz uniemozliwienie osobom

nieuprawnionym dostepu do swojej stacji roboczej;

2) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz
przyjetymi regulacjami,

3) postgpowanie zgodnie z ustalonymi regulacjami wewngtrznymi dotyczacymi przetwarzania
danych osobowych;

4) zachowanie w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskaly dostep oraz informacji
0 sposobach ich zabezpieczenia;

5) ochrona danych osobowych oraz $rodkéw przetwarzajacych dane osobowe przed
nieuprawnionym dostepem, ujawnieniem, modyfikacja, zniszczeniem lub znieksztalceniem;

6) informowanie Administratora Danych Osobowych o wszelkich podejrzeniach naruszenia lub
zauwazonych naruszeniach oraz stabo$ciach systemu przetwarzajacego dane osobowe;

7) zapoznanie si¢ z Polityka Bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

V. Zarzadzanie ochrona danych osobowych
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1. Za biezaca, operacyjng ochron¢ danych osobowych odpowiada kazda osoba przetwarzajaca te dane
w zakresie zgodnym z upowaznieniem oraz rolg sprawowang w procesie przetwarzania danych.

2. Dostep do danych osobowych powinien by¢ przyznawany zgodnie z zasadg wiedzy koniecznej.

3. Kazda z os6b majaca styczno$¢ z danymi osobowymi jest zobowigzana do ochrony danych
osobowych oraz przetwarzania ich w granicach udzielonego jej upowaznienia.

4. Nalezy zapewni¢ poufno$¢, integralno$¢ i rozliczalno$¢ przetwarzanych danych osobowych.

5. Nalezy stosowa¢ adekwatny do zmieniajacych si¢ warunkow i technologii poziom bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych.

6. Dane osobowe powinny by¢ chronione przed nieuprawnionym dostepem 1 modyfikacja.
7. Dane osobowe nalezy przetwarza¢ wytacznie za pomocg autoryzowanych urzadzen stuzbowych.

8. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby posiadajace
upowaznienie nadane na mocy art. 29 RODO. Upowaznienia wydawane s3 indywidualnie przez
Administratora Danych Osobowych.

VI. Szkolenia uzytkownikow

1. Kazdy uzytkownik przed dopuszczeniem do pracy z systemem informatycznym przetwarzajacym
dane osobowe lub zbiorami danych osobowych w wersji papierowej winien by¢ poddany przeszkoleniu
w zakresie ochrony danych osobowych w zbiorach elektronicznych i papierowych.

2. Za przeprowadzenie szkolenia odpowiada Administrator Danych Osobowych.

3. Zakres szkolenia powinien obejmowac zaznajomienie uzytkownika z przepisami ustawy o ochronie
danych osobowych oraz Polityka Bezpieczenstwa Danych obowigzujacymi w Polskim Stowarzyszeniu
Terapeutow Terapii Skoncentrowanej na Rozwigzaniach. Po zaznajomieniu si¢ z powyzszymi
regulacjami, uzytkownik, przed dopuszczeniem do przetwarzania danych, powinien zobowigza¢ si¢ do
ich przestrzegania przez podpisanie oswiadczenia uzytkownika, stanowigcego zatacznik nr 4 do
Polityki Bezpieczenstwa.

VII. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajacy oraz kazda osoba dzialajaca z upowaznienia administratora lub podmiotu
przetwarzajacego i majaca dostep do danych osobowych przetwarzaja je wylacznie na polecenie
administratora, chyba ze wymaga tego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego. Do
przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone wytacznie osoby posiadajace upowaznienie
nadane na mocy art. 29 RODO.

2. Upowaznienia sg wydawane indywidualnie przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych
przez Administratora Danych Osobowych.
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3. W celu otrzymania przez Uzytkownika upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, nalezy
dostarczy¢ do Administratora Danych podpisane o§wiadczenie uzytkownika.

4. Na podstawie otrzymanego oswiadczenia Administrator Danych Osobowych upowaznia
Uzytkownika do przetwarzania danych osobowych i wydaje upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych sporzgdzane wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 i 5 do Polityki Bezpieczenstwa.
Upowaznienia,

o ktorych mowa powyzej przechowywane sg w Biurze.

5. Upowaznienie moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez Administratora Danych Osobowych.
Oswiadczenie o odwotaniu upowaznienia do przetwarzania danych osobowych powinno by¢
sporzadzone na pismie. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwilg ustania
przestanki bedacej podstawa wydania upowaznienia, ustania czlonkostwa w Stowarzyszeniu lub
W organie Stowarzyszenia, jezeli nadanie upowaznienia zwigzane bylo ze sprawowaniem funkcji
w organie Stowarzyszenia.

VIII. Ewidencja os0b upowaznionych

Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Polskim Stowarzyszeniu
Terapeutow Terapii Skoncentrowanej na Rozwigzaniach jest prowadzona przez Administratora Danych
zgodnie ze wzorem formularza stanowigcym zatacznik nr 3 do Polityki Bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych w Stowarzyszeniu.

I X. Powierzenie danych osobowych

1. Jezeli przetwarzanie ma by¢ dokonywane w imieniu administratora, korzysta on wylacznie z ustug
takich podmiotéw przetwarzajacych, ktore zapewniaja wystarczajace gwarancje wdrozenia
odpowiednich $rodkow technicznych 1 organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi RODO
i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza.

2. Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z uslug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej
szczegotowej lub ogodlnej pisemnej zgody administratora. W przypadku ogolnej pisemnej zgody
podmiot przetwarzajacy informuje administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych
dodania lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajacych, dajac tym samym administratorowi
mozliwo$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.

3. Przetwarzanie przez podmiot przetwarzajacy odbywa si¢ na podstawie umowy, ktoéra wigze podmiot
przetwarzajacy i administratora, okresla przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel
przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktorych dane dotycza, obowigzki
I prawa administratora. Wzor umowy powierzenia danych osobowych stanowi zatacznik nr 11 do
niniejszej Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych. Umowa stanowi
W szczegblnosci, ze podmiot przetwarzajacy:

a) przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie administratora;
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b) zapewnia by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly si¢ do
zachowania tajemnicy Ilub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

¢) podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO;

d) przestrzega warunkéw korzystania z uslug innego podmiotu przetwarzajacego, o ktdrych
mowa w ust. 2 i 4;

e) biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomaga administratorowi
poprzez odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne wywigzaé si¢ z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw;

f) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
administratorowi wywigzac si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO;

g) po zakonczeniu $wiadczenia ushug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace
kopie;

h) udostgpnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia
obowigzkow okre§lonych w niniejszym dziale oraz umozliwia administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez administratora do przeprowadzenia audytow, w tym inspekcji i
przyczynia si¢ do nich.

4. Jezeli do wykonania w imieniu administratora konkretnych czynno$ci przetwarzania podmiot
przetwarzajacy korzysta z ushug innego podmiotu przetwarzajacego, na ten inny podmiot
przetwarzajacy natozone zostaja te same obowigzki ochrony danych jak w umowie migdzy
administratorem a podmiotem przetwarzajacym, w szczegolnosci obowigzek zapewnienia
wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie odpowiadatlo wymogom RODO. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajacy nie wywigze si¢
ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, pelna odpowiedzialno§¢ wobec
administratora za wypelnienie obowigzkéw tego innego podmiotu przetwarzajacego spoczywa na
pierwszym podmiocie przetwarzajacym.

X. Dokonanie obowigzku informacyjnego

1.Administrator danych osobowych zgodnie z wymogami wynikajacymi z artykutu 12, 13 oraz 14
rozporzadzenia wywigzuje si¢ z obowigzku informacyjnego wobec osob ktorych dane dotyczg poprzez:

a) opublikowanie informacji wymaganych w artykule 13 oraz 14 na tablicach ogloszen oraz
przy wejsciu do strefy przetwarzania;

b) opublikowanie informacji wymaganych w artykule 13 oraz 14 na stronie internetowej
administratora danych;
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c¢) informowanie o przetwarzaniu danych osobowych przed rozpoczgciem ich przetwarzania
wobec kazdej osoby fizycznej indywidualnie.

2. Informacje o ktérych mowa powyzej majg charakter zwiezly, pisany jasnym 1 prostym j¢zykiem
zgodnie z wymogami artykutu 12 rozporzadzenia.

3. Jezeli dane osobowe osoby, ktorej dane dotycza, zbierane s3 od tej osoby, administrator podczas
pozyskiwania danych osobowych podaje jej wszystkie nastepujace informacje:

a) swoja tozsamos¢ 1 dane kontaktowe;
b) cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawe prawna przetwarzania;
¢) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcows;

d) informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej;

e) okres, przez ktory dane osobowe beda przechowywane;

f) informacje o prawie do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktoérej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia

przetwarzania lub
0 prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych;

g) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a,
informacje o prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

h) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

i) informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktorej dane dotycza, jest zobowigzana do ich
podania i jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych,;

j) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

4. Jezeli danych osobowych nie pozyskano od osoby, ktorej dane dotycza, administrator podaje osobie,
ktorej dane dotycza, nastepujace informacje:

a) swoja tozsamos$¢ i dane kontaktowe;

b) cele przetwarzania, do ktéorych maja poshuzy¢ dane osobowe, oraz podstawe prawna
przetwarzania,

¢) kategorie odnosnych danych osobowych;

d) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow;
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e) informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej;

f) okres, przez ktory dane osobowe beda przechowywane;

g) informacje o prawie do zadania od administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do
przenoszenia danych;

h) jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a,
informacje o prawie do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z
prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnig¢ciem;

i) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

J) zrédto pochodzenia danych osobowych;

k) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

XI. Przetwarzanie danych osobowych. Wymagania bezpieczenstwa.

1. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane wyltacznie w obszarze przetwarzania danych osobowych, na
ktore sktadaja si¢ pomieszczenia biurowe w siedzibie Polskiego Stowarzyszenia Terapeutow Terapii
Skoncentrowanej na Rozwigzaniach, z wyjatkiem sytuacji udostgpnienia danych osobowych lub
powierzenia przetwarzania danych osobowych. Szczegétowy wykaz pomieszczen tworzacych obszar
przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ w zalaczniku nr 6 do Polityki Bezpieczenstwa.

2. Dane osobowe w Polskim Stowarzyszeniu Terapeutow Terapii Skoncentrowanej na Rozwigzaniach
przetwarzane sg przy zastosowaniu zabezpieczen zapewniajacych ich ochronge w postaci srodkow

organizacyjnych, technicznych i srodkow ochrony fizyczne;.

3. Zgodnie z trescig rozporzadzenia administrator w celu ochrony danych osobowych zapewnia
nastepujace organizacyjne srodki ochrony danych:

a) kazda osoba bgdaca pracownikiem Administratora przetwarzajaca dane osobowe zostaje do
tego pisemnie upowazniona przez Administratora;

b) Administrator wydaje upowaznienie do przetwarzania na podstawie wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych;

c) uzytkownik po uzyskaniu upowaznienia podpisuje o$§wiadczenie zgodnie ze wzorem
o$wiadczenia osoby upowaznionej o zachowaniu poufnosci;
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d) Administrator prowadzi Rejestr upowaznien do Przetwarzania, w ktérym zawarte sg
informacje wskazujace zakres zbioréw oraz zakres czynnosci przetwarzania realizowanych
przez upowazniong osobe;

e) upowaznieni uzytkownicy wpisani do Rejestru Upowaznien objeci sa cyklicznymi
szkoleniami z zakresu Ochrony Danych Osobowych;

f)  Administrator powierzajagc  przetwarzanie danych zewne¢trznemu  podmiotowi
przetwarzajagcemu, niebedgcemu pracownikiem Administratora, powierza przetwarzanie na
podstawie wzoru umowy 0 powierzenie przetwarzania danych;

g) Administrator prowadzi Rejestr umoéw powierzenia przetwarzania.

4. Zgodnie z treScig rozporzadzenia administrator w celu ochrony danych osobowych zapewnia
nastepujace fizyczne $rodki ochrony danych:

a) dokumenty zawierajace dane osobowe poza godzinami pracy os6b upowaznionych do
przetwarzania danych zamykane sg na klucz w szafkach w pomieszczeniach przetwarzania;

b) pomieszczenia przetwarzania danych podczas nieobecno$ci 0s6b upowaznionych do
przetwarzania danych a takze poza godzinami pracy tych osob, zamykane sg na klucz, a klucze
przechowywane sg w pomieszczeniu dozorowanym,;

c) drzwi zwykle (niewzmacniane, nie przeciwpozarowe) do pomieszczen, w ktorych
przetwarzane sa dane osobowe znajdujg si¢ wewnatrz budynku w strefie ograniczonego dostepu;

d) zbidor danych osobowych w formie papierowej przechowywany jest w zamknigte]
niemetalowej szafie;

e) dokumenty zawierajagce dane osobowe po ustaniu przydatno$ci s3 niszczone w sposob
mechaniczny za pomocg niszczarek.

5. Zgodnie z treScig rozporzadzenia administrator w celu ochrony danych osobowych zapewnia
nastepujace teleinformatyczne $rodki ochrony danych:

a) dane osobowe przetwarzane w systemach teleinformatycznych sporzadzane i
przechowywane sg w formie dokumentéw elektronicznych pod kontrola systemu operacyjnego
posiadajacego wsparcie producenta, w kontek$cie uzytkownika systemu posiadajacego
indywidualny login oraz hasto;

b) zbiory danych osobowych przetwarzane sa wylacznie na autoryzowanym sprzecie
stuzbowym;

c) dostep do systemu operacyjnego komputera, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe

zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora
uzytkownika oraz hasta.
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XII. Sprawdzenie stanu systemu ochrony danych osobowych

1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji raz w roku sprawdza zgodno$¢ przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Okresowy przeglad Polityki Bezpieczenstwa powinien mie¢ na celu stwierdzenie, czy postanowienia
Polityki odpowiadaja aktualnej i planowanej dziatalno$ci Stowarzyszenia oraz stanowi prawnemu
aktualnemu w momencie dokonywania przegladu.

XIII. Postepowanie w sytuacji naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych

1. Kazdy uzytkownik w przypadku stwierdzenia zagrozenia lub naruszenia ochrony danych osobowych,
zobowigzany jest o tym poinformowac¢ Administratora Danych.

2. Do typowych zagrozen bezpieczenstwa danych osobowych naleza:
1) niewlasciwe zabezpieczenie fizyczne pomieszczen, urzadzen i dokumentows;

2) niewlasciwe zabezpieczenie sprzetu, oprogramowania przed wyciekiem, kradzieza i utratg
danych osobowych;

3) nieprzestrzeganie zasad ochrony danych osobowych przez cztonkdéw Stowarzyszenia.
3. Do typowych incydentow bezpieczenstwa danych osobowych naleza:

1) zdarzenia losowe zewngtrzne (pozar obiektu/pomieszczenia, zalanie woda, utrata zasilania,
utrata facznosci);

2) zdarzenia losowe wewngtrzne (awarie serwera, komputeréw, twardych dyskow,
oprogramowania, pomytki informatykow, uzytkownikow, utrata/ zagubienie danych);

3) umyslne incydenty (wlamanie do systemu informatycznego lub pomieszczen, kradziez
danych/sprzetu, wyciek informacji, ujawnienie danych osobom nieupowaznionym, $wiadome

zniszczenie dokumentoéw/danych, dziatanie wirusow i innego szkodliwego oprogramowania).

4. W przypadku stwierdzenia wystapienia zagrozenia, Administrator Danych prowadzi postgpowanie
wyjasniajgce w toku ktorego:

1) ustala zakres 1 przyczyny zagrozenia oraz jego ewentualne skutki;
2) inicjuje ewentualne dzialania dyscyplinarne;

3) rekomenduje dziatania prewencyjne (zapobiegawcze) zmierzajace do eliminacji podobnych
zagrozeh w przyszlosci;

4) dokumentuje prowadzone postepowania.
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5. W przypadku stwierdzenia incydentu (naruszenia), Administrator Danych prowadzi postgpowanie
wyjasniajace, w toku ktorego:

1) ustala czas wystgpienia naruszenia, jego zakres, przyczyny, skutki oraz wielkos¢ szkod,
ktore zaistnialy;

2) zabezpiecza ewentualne dowody;

3) ustala osoby odpowiedzialne za naruszenie;

4) podejmuje dziatania naprawcze (usuwa skutki incydentu i ogranicza szkody);
5) inicjuje dziatania dyscyplinarne;

6) wyciaga wnioski i rekomenduje dziatania korygujace zmierzajace do eliminacji podobnych
incydentow w przysztosci;

7) dokumentuje prowadzone postepowania zgodnie ze wzorem Raportu z naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych stanowigcych zatacznik nr 10do Polityki Bezpieczenstwa.

XIV. Zgodnos¢

Niniejsza Polityka powinna by¢ aktualizowana wraz ze zmieniajacymi si¢ przepisami prawnymi
o0 ochronie danych osobowych oraz zmianami faktycznymi w ramach Polskiego Stowarzyszenia
Terapeutéw Terapii Skoncentrowanej na Rozwigzaniach, ktére moga powodowac, ze zasady ochrony
danych osobowych okreslone w obowigzujacych dokumentach bedg nieaktualne lub nieadekwatne.

XV. Postanowienia koncowe
1. Administrator Danych ma obowigzek zapoznac z tre$cig Polityki kazdego uzytkownika.

2. Wszystkie regulacje dotyczace systemow informatycznych, okres§lone w Polityce dotyczg rowniez
przetwarzania danych osobowych w bazach prowadzonych w jakiejkolwiek innej formie.

3. Uzytkownicy zobowigzani sg do stosowania przy przetwarzaniu danych osobowych postanowien
zawartych w Polityce.

4. Wobec osoby, ktora w przypadku naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego Iub
uzasadnionego domniemania takiego naruszenia nie podjg¢ta dzialania okreslonego w niniejszym
dokumencie, a w szczeg6lno$ci nie powiadomita odpowiedniej osoby zgodnie z okreslonymi zasadami,
a takze, gdy nie zrealizowala stosownego dziatania dokumentujacego ten przypadek, mozna wszczaé
postepowanie dyscyplinarne.

5. Kara dyscyplinarna orzeczona wobec osoby uchylajacej si¢ od powiadomienia nie wyklucza

odpowiedzialnos$ci karnej tej osoby, zgodnie z ustawg oraz mozliwo$ci wniesienia wobec niej sprawy
Z powodztwa cywilnego przez pracodawce o zrekompensowanie poniesionych strat.
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6. W sprawach nieuregulowanych w Polityce maja zastosowanie przepisy ustawy oraz rozporzadzenia.
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